Zatacznik nr 5

WZOR
SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,

O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIAtALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 239 1 395)

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wyfacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy
poszczegdlnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danego sprawozdania, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np. ,Czesciowe* / Koncowe*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz i pozostawic
prawidtowa. Przyktad: , €zesciewe®-/ Koricowe*”.

Rodzaj sprawozdania Czesciowe* / Koncowe*
Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie Nalezy wpisac¢ okres realizacji zadania publicznego
Tytut zadania publicznego Zgodny z umowg

Nazwa Zleceniobiorcy(-cow)

Numer umowy, o ile zostat

Data zawarcia umowy I




Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja, czy zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego zostat(y) osiagniety(-te) w wymiarze
okreslonym
w czesci IV pkt 4 oferty. Jezeli nie, nalezy wskazac dlaczego.

Nalezy szczegotowo opisac zatozone cele okreslone w czesci IV pkt 4 oferty oraz opisac w jaki
Sposob zostaty one osiggniete.
LJezeli, nie udafto sie zrealizowac ktéregos z celéw, nalezy wyjasnic¢ dlaczego.

2. Opis osiggnietych rezultatow wraz z liczbowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania
(nalezy opisac osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposdb, w jaki zostaty zmierzone; nalezy wskazac rezultaty trwate
oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczynita sie do osiggniecia jego celu)

Nalezy opisac osiggniete rezultaty zadania, np.:

Frezultaty ilosciowe (ilos¢ uczestnikdw zadania, liczbe przeszkolonych zawodnikéw,
okresli¢ ilos¢ i rodzaj wydatkdw poniesionych na realizacje zadania),

-rezultaty jakosciowe ( wzrost zainteresowania sportem, podniesienie umiejetnosci
sportowych zawodnikow itp.)

Podane rezultaty powinny odpowiadac opisanym w punkcie 5 cz. IV oferty.
Ewentualne rozbieznosci nalezy uzasadnic.

3. Szczegotowy opis wykonania poszczegdlnych dziatan (opis powinien zawieraé szczegétowa informacje of
zrealizowanych dziataniach zgodnie z umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasnic¢
ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy przedstawi¢ réwniez informacje o zaangazowanym wkitadzie]
osobowym i wktadzie rzeczowym w realizacje dziatan; w przypadku realizacji dziatania przez podmiot niebedacy strong
umowy® nalezy to wyraznie wskaza¢ w opisie tego dziafania)

Nalezy szczegotowo opisac zadanie, rodzaj dziatan jakie zostaty podjete przy realizacji zadania.
Opisa¢ metody realizacji dziatar zgodnie z umowg z uwzglednieniem stopnia ich wykonania.

Wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji .

Nalezy takze przedstawic informacje o zaangazowanym wkiadzie osobowym oraz rzeczowym ( jezeli
taki byt uwzgledniony w ofercie)

1 Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.



4. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania wptyneto na jego|
wykonanie?

\Wypetni¢ w przypadku uwzglednienia dofinansowania inwestycji w ofercie. W przeciwnym
przypadku piszemy , nie dotyczy”

2 Wypetnic¢ jedynie w przypadku, gdy dotacja byta przekazana na dofinansowanie inwestyc;ji.



Czesc Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie wydatkéw w roku

Koszty zgodnie z umowa

Faktycznie poniesione wydatki

X (w zt) (w zt)
KT(?sgz::a Rodzaj kosztow koszt z zinnych z wktadu z wktadu Numer(y) lub catkowite z z innych z wktadu z wktadu Numer(y) lub
catkowity | dotacji $rodkéw osobowego® | rzeczowe- nazwa(-wy) wydatki | dotacji” $rodkéw osobowego” | rzeczowego®® nazwa(-wy)
finansowych?® go”® dziatania(-tan) finansowych® dziatania(-tan)
zgodnie zgodnie
Z umowa Z Umowa
| Koszty merytoryczne
Nr | Koszty po stronie:
poz.
(nazwa zleceniobiorcy)
Wopisujemy
te rubryke
wypetniamy
tylko w
przypadku
gdy w
konkursie
wskazano
rozliczenie

3) Na przyktad srodki finansowe oferenta, inne srodki publiczne (np. dotacje), Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

4) Wktadem osobowym s3 praca spoteczna cztonkow i Swiadczenia wolontariuszy zaangazowane w realizacje zadania publicznego.

5 Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy umowa zobowigzywata do wykazania wktadu rzeczowego.

6 Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, Srodki transportu, maszyny, urzagdzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zasdb udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz tej

organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

7 Nalezy uwzglednié takze srodki finansowe pochodzace z odsetek bankowych od dotacji oraz z innych przychoddw (np. ze sprzedazy towardw lub ustug wytworzonych lub Swiadczonych w ramach
realizacji zadania publicznego).




wktadu
rzeczowego

Razem:

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne

Nr | Koszty po stronie:
poz.
(nazwa zleceniobiorcy)
Razem:
I Koszty
poszcze- Wype’miamy
glomyc.h jedynie w
zlecenio-
biorcéw przypadlfu oferty
ogotem?®: wspolnej
(nazwa
zleceniobiorcy 1)

8 Dotyczy oferty wspdlnej. W przypadku wiekszej liczy oferentéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.




Wypetiamy
jedynie w
przypadku oferty
wspolnej

(nazwa
zleceniobiorcy 2)

Ogotem:

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédto finansowania zadania publicznego

Koszty zgodnie

Faktycznie poniesione

Lp. Zrédto finansowania Z umowag wydatki
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogétem: zt
1 1.1 | Kwota dotacji zt zt
1.2 | Odsetki bankowe od dotacji zt
1.3 | Inne przychody zt
Inne $rodki finansowe ogétem®:
2 (nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) zt 7t
2.1 | Srodki finansowe wtasne® zt zt
2.2 | Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego® zt zt
2.3 | Srodki finansowe z innych zrédet publicznych®'? zt zt

9) Wypetnic¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

10’ Na przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego, funduszy celowych, srodki

z funduszy strukturalnych.




Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw publicznych, ktéry(-ra,-re)
przekazat(a, y) srodki finansowe):
2.4 | Pozostate® zt zt
Wkitad osobowy i wktad rzeczowy ogétem: 24
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 i 3.2) zt
3 3.1 Koszty pokryte z wktadu osobowego zt zt
3.2 Koszty pokryte z wkitadu rzeczowego™" *? zt 2t
4 Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego®® % %
5 Udziat innych érodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji'* % %
6 Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji’® % %

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisa¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktére nie byty przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy towardw lub ustug wytworzonych lub swiadczonych w
ramach realizacji zadania publicznego)

11 Wypetnic jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wycene wktadu rzeczowego.

12 Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, Srodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz tej
organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

13 Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

14 Procentowy udziat innych srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy podaé z doktadnoscig do dwdoch miejsc po przecinku.

15 Procentowy udziat sSrodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.



Nalezy wypeti¢ w przypadku przychodéw powstatych podczas realizacji zadania

4. Informacje o Swiadczeniach pienieznych pobranych w zwigzku z realizacjg zadania od odbiorcow zadania (nalezy wskaza¢ warunki, na jakich byty pobierane $wiadczenia pienigzne,

jaka byta faktyczna wysokos¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka byta taczna wartosc¢ tych swiadczen)
Wypetni¢ jezeli w ofercie przewidziano pobieranie swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego i uwzgledniono je w kalkulacji realizacji zadania

publicznego !l
Nalezy wskazac¢ warunki na jakich byty pobierane swiadczenia pieniezne od odbiorcow zadania publicznego, jaka byta wysokos¢ swiadczenia w przeliczeniu na

pojedynczego odbiorce oraz jaka byfa ich tgczna wartosc.




5. Zestawienie faktur (rachunkéw) zwigzanych z realizacjg zadania publicznego (do sprawozdania nie zatacza sie oryginatéw ani kopii faktur i rachunkéw)

Lp. Numer Numer dziatania Data Nazwa Wartos$¢ catkowita Koszt zwigzany poniesiony ze z innych Srodkow poniesiony Data
dokumentu zgodnie wystawienia kosztu faktury/rachunku z realizacja zadania Srodkéw finansowych'” z uzyskanych | zaptaty
ksiegowego®® | z harmonogramem* / | dokumentu (zt) pochodzacych (zt) odsetek od
numer pozycji ksiegowego z dotacji dotacji lub
zgodnie (zh) pozostatych
z rozliczeniem przychodow
wydatkow*

| Koszty merytoryczne (nalezy podaé koszty poniesione przez kazdego Zleceniobiorce)

Razem

Il Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne (nalezy poda¢ koszty poniesione przez kazdego Zleceniobiorce)

16) Nalezy poda¢ numer faktury, rachunku, a nie numer ewidencji ksiegowej.

17) Na przyktad srodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.




Razem

Ogétem:
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6. Zestawienie innych dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania publicznego
(nalezy wykaza¢ dokumenty potwierdzajace zaangazowanie wktadu osobowego (np. numery zawartych porozumien
wolontariatu, uméw zlecenia, oswiadczenia o wykonywaniu pracy spotecznej itp.) i wkfadu rzeczowego (np. numery
umadw uzyczenia, najmu itp.) w realizacje zadania publicznego)

Nalezy wpisa¢: numery zawartych umdw wolontariackich, porozumien , umow zlecen lub oswiadczen
0 wykonaniu pracy spotecznej na rzecz realizacji zadania publicznego.

Nalezy wpisaC: numery umow uzyczenia, najmu, inne dokumenty zwigzane z zaangazowaniem
wktadu rzeczowego - pod warunkiem, ze wkfad rzeczowy zostat uwzgledniony w ofercie!!!!

- wpisane dane powinny by¢ spdjnie z danymi wpisanymi do zweryfikowanej kalkulacji kosztéw.- zat do
umowy”

Czesc lll. Dodatkowe informacje

Inne informacje dotyczgce realizacji zadania publicznego wg uznania beneficjenta.

Oswiadczam(y), ze:
1)od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione na realizacje
zadania opisanego w ofercie i w terminie wskazanym w umowie;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, atakze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby,
ktorych dotyczg te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oSwiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcow.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie poda¢ imie i nazwisko osoby podpisujacej.®

POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114,
z pdzn. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

18 Nie dotyczy sprawozdania sporzgdzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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Do sprawozdania nalezy dotaczy¢ :

a) dowody ksiegowe — faktury/rachunki optacone w catosci lub w czesci z

dotacji oraz w catosci ze srodkdéw finansowych wiasnych lub innych zrddet.

b) rozliczenie wkladu wtasnego osobowego, w tym pracy spotecznej cztonkéw

i Swiadczen wolontariuszy - (jesli w kosztorysie wykazano wktad osobowy)

- porozumienia, umowy zawarte z wolontariuszami uwzgledniajgce dane osobowe
wolontariusza, ilo$¢ przepracowanych godzin, stawke godzinowgq i rodzaj wykonywanych
czynnosci.

c) materiaty dodatkowe, dokumentujace przeprowadzone dziatania zwigzane

z realizacjg zadania (np.: publikacje, plakaty, ulotki, dokumentacje fotograficzng,
listy zawodnikdéw, protokoty odbioru nagrody, raporty itp.), jak réwniez kopie umow.

WAZNE INFORMACJE

1.Przedktadane do rozliczenia faktury/rachunki i inne dokumenty powinny by¢ szczegétowo
opisane i w sposob jednoznaczny wskazywac na zwigzek pomiedzy poniesionym kosztem a
wlasciwg pozycjg kosztorysu.

2.Zdarzenie gospodarcze skutkujace wystawieniem faktury/rachunku musi mie¢ zwigzek z
harmonogramem zadania. Data sprzedazy na fakturze musi by¢ zgodna z harmonogramem.
3.Poniesione wydatki powinny by¢ udokumentowane (data i sposéb zaptaty : przelew,
gotowka,

lista ptac) :

- do faktur zaptaconych gotéwka nalezy dotgczy¢ potwierdzenie zaptaty

( dokumenty KW lub réwnowazne (np. rozliczenie zaliczki, raport kasowy).

- do faktur ptatnych w sposob inny niz gotowkowy powinny byc dotgczone kopie przelewow
lub

wydruk z realizacji przelewu.

- do faktur dotyczacych wydatkéw na zakup benzyny przeznaczonej do transportu
zawodnikow

nalezy dotgczyc¢ opis trasy przejazdu na treningi lub zawody sportowe z doktadnym
rozliczeniem i

uzasadnieniem wydatku.

4.Do sprawozdania winny by¢ zatgczone oryginaty opisanych faktur z datg i podpisem osoby
uprawnioney.

5.Przektadane w sprawozdaniu faktury/rachunki, umowy (o dzieto, zlecenie) winny by¢
opisane

zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci, tzn. faktury (rachunki) na
odwrocie winny zawierac piecze¢ organizacji oraz opis.

6.Przekazane Srodki finansowe z dotacji, Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystac
poprzez

realizacje wszystkich pfatnosci w tym podatkow i Swiadczen od wynagrodzen do dnia
zakonczenia

realizacji zadania publicznego, okreslonego w umowie

7.W przypadku dokumentow skfadanych w formie kserokopii kazda strona dokumentu winna
by¢

potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem przez osoby uprawnione. Jezeli osoby uprawnione
nie dysponujg pieczatkami imiennymi kazda strona winna by¢ podpisana petnym imieniem |
nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkcji. Kazda strona opatrzona winna byc¢ takze data
potwierdzania zgodnosci z oryginatem.

OPIS FAKTUR I INNYCH DOKUMENTOW ROZLICZENIOWYCH:

W przypadku faktur rozliczanych tylkoe z dotacji Gminy:,, Platne ze srodkow dotacji
Gminy

Wieliczka w ramach otwartego konkursu ofert w dziedzinie upowszechniania kultury
fizycznej

i sportu wsrod dzieci i mlodziezy z terenu Gminy Wieliczka w....... roku na podstawie umowy
nr
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W przypadku faktur rozliczanych czeSciowo z dotacji Gminy czeSciowo ze Srodkéow
wlasnych:

» Platne ze srodkow dotacji Gminy Wieliczka w ramach otwartego konkursu ofert w
dziedzinie

upowszechniania kultury fizycznej i sportu wsrod dzieci i mlodziezy z terenu Gminy
Wieliczka w

.... roku na podstawie umowy nr .......zZ dnia ........ w wysokosci .... ztotych pozostale srodki
w

kwocie ...zt pokryto ze srodkow wlasnych”

W przypadku faktur rozliczanych ze Srodkéw wlasnych organizacji pozarzadowej:
»Platne

ze Srodkow wilasnych w ramach otwartego konkursu ofert w dziedzinie upowszechniania

kultury

fizycznej i sportu wsrod dzieci i mlodziezy z terenu Gminy Wieliczka w ...... roku na
podstawie

umowy nr .......Z dnia ........”

Pozycja kosztorysu ; nr ....... — zaplata za ......( rodzaj wydatku)

Nr czeku...... (poda¢ w przypadku zaplaty gotéwka)

w przypadku zakupu sprzetu sportowego nalezy podac¢ informacje o wpisie do ksiegi
inwentarzowej

Data i czytelny podpis 0osob upowaznionych
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