Burmistrz Miasta i Gminy Wieliczka
ul. Powstania Warszawskiego 1
32-020 Wieliczka
woj. matopolskie

ZARZADZENIE NR 56/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WIELICZKA

z dnia 1 kwietnia 2020 r.

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta i Gminy w Wieliczce

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.: Dz. U. 22019 r., poz. 506
z pozn. zm.) oraz § 13 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 31 marca 2020 r., w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiagzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz.566),
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W okresie od dnia 1 kwietnia 2020 r. do odwotania, w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii, wprowadza si¢
nastgpujace ograniczenia w wykonywaniu zadan przez Urzad Miasta i Gminy w Wieliczce, zwany dalej Urzedem:

1. Wprowadza si¢ godziny funkcjonowania Urzedu w dni robocze od poniedziatku do pigtku:
1) I zmiana: od 8.00 do 11.45;
2) Il zmiana: od 12.15 do 16.00.
2. Ogranicza si¢ bezposrednig obstuge mieszkancow w Urzedzie.
3. Obiekty Urzedu dostepne sa bezposrednio jedynie dla pracownikow Urzedu z zastrzezeniem ust. 7.

4. Wylaczona jest mozliwo$¢ bezposredniego kontaktu mieszkancoéw z pracownikami Urzedu, z zastrzezeniem
ust. 7.

5. Wstrzymuje si¢ dziatalno$¢ dziennika podawczego.

6. W okresie ograniczenia bezposredniej obstugi mieszkancow funkcjonuje punkt przyjecia dokumentow
(skrzynka przed wejsciem od strony Pomnika Odrodzenia Polski) w budynku Urzedu przy ul. Powstania
Warszawskiego 1, budynek B (Odwach).

7. Bezposrednia obstuga mieszkancow, z zastrzezeniem ust. 8, mozliwa jest wytacznie po wczesniejszej rejestracji
telefonicznej w celu realizacji niezbednych procedur pozostajacych we wlasciwosci:

1) Urzedu Stanu Cywilnego;
2) Wydzialu Spraw Obywatelskich.

8. W przypadku osob objetych kwarantanng domowa w czasie jej trwania nie ma mozliwosci bezposredniego
kontaktu tych 0s6b z pracownikami Urzedu.

§ 2.

1. Osoby, ktére musza skontaktowa¢ si¢ Urzgdem powinny kontaktowac si¢ z urzedem telefonicznie, za pomoca
poczty elektronicznej lub za pomoca platformy ePUAP.

2. Numery telefonéw kontaktowych, adresy e-mail poczty elektronicznej oraz adres skrytki na platformie ePUAP
Urzedu sa dostepne w Biuletynie Informacji Publicznej ina stronie internetowej Gminy Wieliczka
(www.wieliczka.eu).
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§3.

W przypadku wnioskoéw papierowych rekomenduje si¢ wstrzymanie si¢ z ich skladaniem do czasu zakonczenia
stanu epidemii, skorzystanie z ustug operatora pocztowego (np. Poczty Polskiej) lub (wyjatkowo) pozostawienie
w punkcie przyjecia dokumentoéw, o ktorym mowa w § 1 ust. 6.

§ 4.

W okresie obowiazywania niniejszego zarzadzenia nie ma mozliwos$ci zapoznawania si¢ z aktami postepowan
administracyjnych bezposrednio w Urzedzie.

§ 5.

Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej ina stronie internetowej Gminy Wieliczka
oraz poprzez wywieszenie ogloszenia w Urzgdzie Miasta i Gminy w Wieliczce.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2020 r. i obowiazuje do odwotania.

Burmistrz

Artur Koziol
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