Burmistrz Miasta i Gminy Wieliczka
ul. Powstania Warszawskiego 1
32-020 Wieliczka
woj. matopolskie

ZARZADZENIE NR 313/2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WIELICZKA

z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie regulaminu komisji konkursowych

Na podstawie art. 30, ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.: Dz. U. z2016r.,
poz. 446 z pozn. zm.), art. 15, ust. 2a-2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (tj.: Dz. U. z 2016 r., poz. 1817), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. W zwiazku ze zlecaniem przez Gmin¢ Wieliczka realizacji zadan publicznych w drodze otwartego konkursu
ofert, w przypadkach przewidzianych prawem, w celu opiniowania skladanych ofert, wprowadzam
do stosowania Regulamin komisji konkursowych, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia, ktory
okresla tryb powolywania, funkcjonowania i pracy komisji konkursowych.

2. Przepisy regulaminu, o ktorym mowa w ust. 1 majgzastosowanie o ile przepisy prawa lub odrebne zarzadzenie
Burmistrza Miasta i Gminy Wieliczka nie stanowig inaczej.

§2.

Burmistrz Miasta i Gminy Wieliczka w drodze odrebnych zarzadzen oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje
poszczegdlnych zadan publicznych oraz powotuje sktad komisji konkursowej opiniujacej oferty.

§3.

Traci moc Zarzadzenie nr 227/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Wieliczka z dnia 22 listopada 2010 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu powotywania, funkcjonowania ipracy komisji konkursowych opiniujacych oferty
z zakresu zlecania zadan z pomocy spoteczne;.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

z up. Burmistrza

Rafal Sleczka
Zastepca Burmistrza ds.
Spotecznych
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 313/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Wieliczka

z dnia 30 grudnia 2016 1.

Regulamin komisji konkursowych

§1.

1. W celu opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartych konkursow ofert na realizacje zadan publicznych
okreslonych w programie wspolpracy Gminy Wieliczka z organizacjami pozarzadowymi powotuje si¢ Komisje
konkursowe, zwane dalej komisjami.

2. Komisje powotuje Burmistrz Miasta i Gminy Wieliczka.

3. Propozycje sktadu komisji przygotowuja jednostki organizacyjne Gminy Wieliczka lub komoérki organizacyjne
Urzgdu Miasta i Gminy w Wieliczce, w ktorych wlasciwosci merytorycznej pozostaje przedmiot konkursu.

4. Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona wybiera do komisji przedstawicieli organizacji pozarzgdowych
lub innych podmiotéw wymienionych w art. 3, ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie (tj.: Dz. U. z2016 ., poz. 1817), zwana dalej ustawa, spos$roéd zgtoszonych
wczesniej kandydatur kierujac si¢ przy tym posiadang przez nich specjalistyczng wiedzg w dziedzinie
obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych dotyczy konkurs. Wzor formularza zgloszeniowego kandydata
do pracy w komisji konkursowej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

5. Kandydaci, o ktérych mowa w ust. 4 musza spetia¢ nastgpujace kryteria:
1) sa obywatelami RP i korzystaja z petni praw publicznych;

2) nie reprezentujg organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w w ustawie biorgcych udziat
w konkursie;

3) nie podlegaja wylaczeniu okreslonemu w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeksu postgpowania
administracyjnego (tj.: Dz. U. z 2016 r., poz. 23 z p6zn. zm.);

4) maja doswiadczenie w przedmiocie okre§lonego zadania publicznego oraz w zakresie dziatalnosci organizacji
pozarzadowych lub podmiotow wymienionych w art. 3, ust. 3 ustawy;

5) wyrazajg zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tj.: Dz. U. 22016 r., poz. 922 z pozn. zm.);

6. Komisje powolywane sa kazdorazowo po ogloszeniu konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych.
7. W sktad komisji wchodza:

1) przewodniczacy komisji,

2) czterech cztonkow,

3) przedstawiciel organizacji pozarzadowych lub podmiotdéw wymienionych wart. 3, ust. 3 z zastrzezeniem
art. 15, ust. 2da ustawy.

8. W pracach komisji na zaproszenie przewodniczacego komisji moga uczestniczy¢ z gtosem doradczym osoby
posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie, obejmujacej zakres zadania publicznego, ktérej konkurs
dotyczy. Osoby te moggwydawac opinie dla potrzeb komisji.

§ 2.
Zasady funkcjonowania komisji konkursowych

1. Udzial w pracach komisji konkursowych jest nieodptatny. i za udzial w posiedzeniach komisji jej cztonkom
nie przystuguje zwrot kosztow podrozy.
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2. Czlonkowie komisji, o ktérych mowa w § 1, ust. 7, pkt 1-2wypelniaja o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na
udzial w pracach komisji konkursowej oraz o nie podleganiu wylaczeniu okreslonemu w art. 24 Kodeksu
postepowania administracyjnego. Wzor oswiadczenia cztonka komisji konkursowej stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

3. Obstuge administracyjno-biurowa komisji konkursowych prowadza pracownicy jednostki realizujace;j.

4. Posiedzenie komisji zwotuje przewodniczacy, zgodnie zprzyjetym na pierwszym posiedzedniu
harmonogramem pracy komisji.

5. Komisja pracuje na posiedzeniach w sktadzie, ponad potowy skladu osobowego, w tym przewodniczacy.
Czlonkowie swoja obecnos¢ potwierdzajana kazdym posiedzeniu na li§cie obecnosci.

6. Kazde posiedzenie komisji jest protokotowane.
7. Za prace kazdej komisji konkursowej odpowiedzialny jest przewodniczacy.

8. Komisje konkursowe opiniujg oferty w terminie do 10 dni od daty okre$lajacej koncowy termin sktadania ofert.

§3.

Zadania komisji konkursowych

1. Komisje konkursowe dokonuja oceny ofert pod wzgledem formalnym na podstawie Karty oceny formalne;j
oferty, ktorej wzor okresla zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

2. Po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert komisje sporzadzaja listg ofet spetniajacych wymogi formalne oraz
liste ofert niespetniajagcych wymogoéw formalnych.

3. Niespelienie wymogow formalnych skutkuje odrzuceniem oferty iniedopuszczeniem do dalszego etapu
konkursu.

4. Komisje konkursowe po zaopiniowaniu ofert spetniajacych wymogi formalne dokonuja ich oceny pod
wzgledem merytorycznym.

5. Komisje dokonuja oceny merytorycznej na podstawie Karty indywidualnej oceny ofert, ktorej wzor okresla
zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

6. Kryteria oceny zawarte sg w ogtoszeniu o konkursie.
7. Komisje konkursowe proponujg kwoty dotacji w oparciu o sposob okreslsony w ogloszeniu.

8. Po dokonaniu oceny ofert, komisje konkursowe sporzadzajg listy ocenionych projektow z przypisang im oceng
punktowa i proponowang kwota.

9. Listy ocenionych projektow z propozycja kwot dotacji na realizacj¢ poszczegodlnych ofert komisji przedstawiaja
Burmistrzowi w celu rozstrzygniecia otwartego kunkursu ofert.

§ 4.

Opiniowanie ofert
1. Komisje konkursowe wydaja opinie zwykta wigkszoscia gtosow.

2. W przypadku réwnej liczby glosow ,,za przyznaniem” i ,,przeciw przyznaniu” dotacji, glos rozstrzygajacy ma
przewodniczacy.

3. Oferty powinny by¢ ocenione przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkdéw komisji konkursowych.
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4. Ocen dokonanych niezgodnie ze skala punktacji kryteriow okreslona w ogloszeniu o konkursie nie uwzglednia
si¢.

z up. Burmistrza

Rafal Sleczka
Zastepca Burmistrza ds.
Spotecznych
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu komisji konkursowych

WZOR FORMULARZA ZGLOSZENIOWEGO KANDYDATA DO PRACY W KOMISJI
KONKURSOWEJ

Formularz zgloszeniowy kandydata do pracy komisji konkursowej

w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego pn.:

Informacje o kandydacie

1. Imie i nazwisko kandydata na cztonka komisji konkursowe;:

2. Data urodzenia (dd/mm/rrrr)

3. Adres kontaktowy kandydata:

Telefon/fax:

Kod pocztowy: ‘ Miejscowos¢: Adres e-mail:

4.0pis zaangazowania, zakres zadan realizowanych przez kandydata na cztonka komisji w organizacji/ podmiocie
wymienionym w art. 3, ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie:

1) Nazwa organizacji lub podmiotu:

2) Funkcja:

Informacja na temat wiedzy dotyczacej przedmiotu zleconego zadania:

Os$wiadczam, ze
1. Jestem obywatelem Rzeczypospolitej Polskiej i korzystam z petni praw publicznych.

2.Nie reprezentuj¢ organizacji pozarzadowych lub podmiotow wymienionych w art.3, ust. 3 ustawy
odziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie biorgcych udzial w konkursie.

3. Nie podlegam wylaczeniu okreslonemu w art. 24 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

4. Posiadam wymagane doswiadczenie w przedmiocie okreslonego zadania publicznego oraz w zakresie
dziatalno$ci organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3, ust. 3 ustawy o dziatalnos$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie, o ktorym mowa w pkt 4 niniejszego formularza.

5. Deklaruje o prawdziwos$ci podanych wyzej danych oraz zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (tj.: Dz. U. z 2016 1., poz. 922 z p6zn. zm.) wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu wyboru cztonkéw komisji konkursowej w otwartym
konkursie ofert na realizacj¢ ww. zadania publicznego.

6. Wyrazam zgod¢ na udzial w pracach komisji konkursowej powotanej do opiniowania ofert ztozonych
w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ ww. zadania publicznego.
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7. Zapoznatem si¢ z zasadami udzialu przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych
w art. 3, ust. 3 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolantariacie w komisjach konkursowych.

Podpis kandydata na cztonka komisji:

ZapoznaliSmy si¢ zzasadami udzialu przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotow
wymienionych w art. 3, ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego io wolontariacie w komisjach
konkursowych.

Zgltaszamy ww. kandydata na cztonka komisji konkursowej.(!)

podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob
upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
w imieniu organizacji/podmiotu:

(M Organizacje/podmioty zglaszajace swojego kandydata na czlonka komisji nie musza by¢ tozsame
z organizacjami/podmiotami, w ktorych dziatalno$¢ zaangazowany jest czlonek i wykonuje w nich okreslone
funkcje.

z up. Burmistrza

Rafat Sleczka
Zastepca Burmistrza ds.
Spotecznych
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Zatacznik Nr 2

do Regulaminu komisji konkursowych

WZOR OSWIADCZENIA CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Imie 1 nazwisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze w zwigzku z moim udzialem w pracach komisji konkursowej ds. opiniowania ofert ztozonych
na realizacje zadania publicznego pn.:

1) wyrazam zgodg na uczestnictwo w pracach komisji konkursowej,
2) nie podlegam wylgczeniu okreslonemu w art. 24 Kodeksu postepowania administracyjnego.

(data i podpis)

z up. Burmistrza

Rafal Sleczka
Zastepca Burmistrza ds.
Spotecznych
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Zatacznik Nr 3

do Regulaminu komisji konkursowych

WZOR KARTY OCENY FORMALNEJ OFERTY

Karta oceny formalnej oferty

OGOLNE DANE DOTYCZACE OFERTY

1. Nazwy zadania
okreslonego w konkursie

2. Nazwy i adres organizacji

3. Numer oferty

4. Tytut oferty

KRYTERIA FORMALNE

TAK/

OFERTA SPELNIA WYMOGI FORMALNE JEZELI NIED

UWAGI

1. Oferta posiada wypelnione wszystkie punkty formularza

2. Oferent zlozyt oferte w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie

3. Oferta zawiera wymagane zataczniki

4. Oferta ztozona we wlasciwy sposéb

5. Oferta zlozona na wtasciwym formularzu.

6. Oferta zlozona przez podmiot uprawniony

7. Oferta zt6zona na zadanie ogloszone w konkursie zgodnie z dziatalnoscia
statutowa oferenta

8. Oferta zl6zona w jednoznacznie zdefiniowanym zakresie zadania

9. Oferta jest podpisana przez osoby do tego upowaznione zgodnie z zapisami
statutu i KRS

Uwagi dotyczace oceny formalnej

Podpis cztonkow komisji oceniajacej oferte:

e ettt ettt h et h ekt n e bt ek et h € eaE et sE e eh e e e sh e ehe et b e eh et Rt e b e eR e r e sh e ehe et b e eheenn e nesbesnnennenres

Oferta spelnia wymogi formalne/ nie spetnia
wymogow formalnych® e
i podlega/nie podlega® ocenie merytorycznej (podpis przewodniczacego komisji)

M wpisa¢ we wlasciwa rubryke,
@ niepotrzebne skreslié.

Id: 18F82C54-283D-47D7-825F-41E23C0D2469. Podpisany Strona 8 z 11



z up. Burmistrza

Rafal Sleczka
Zastepca Burmistrza ds.
Spotecznych
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Zatacznik Nr 4

do Regulaminu komisji konkursowych

WZOR KARTY INDYWIDUALNEJ OCENY OFERT

W otwartym konkursie ofert na:

Karta indywidualnej oceny ofert

Imie i nazwisko: ... ...t

1 2 3 \ 4 5 6 7 8 9 10
Ocena molzhwosm rf:ahzagl zadania przy Ocen:a dotychczasqwej Ocena kalkulacji Udzial wlasnych
uwzglednieniu aktualnie posiadanych zasobow wspolpracy z Gming Kosztow realizacii ¢rodkow
rzeczowych i kadrowych ukierunkowanych na Wieliczka i innymi sadania Ocena opisu realizacii finansowych
realizacje zadania organami administracji . Doswiadczenie pIsuT J Jansowy Suma
. . publicznego, L , zadania i $rodkow .
Nazwa zasoby kadrowe publicznej w realizacji zadan S punktow
Lp. . zasoby rzeczowe oraz . w tym z uwzglednieniem pozyskanych
Oferenta (wolontariat oraz . z uwzglednieniem L o podobnym S . . g kolumny
inne wykazane przez . w odniesieniu do jakosci wykonania z innych zrodet
praca spoteczna dmiot & . rzetelnosci, charakterze - " 3-9)
. podmiot $rodki trwale . e zakresu zadania relacji do facznych
czlonkow) . terminowosci i sposobu . L0
. ukierunkowane na . - rZecZowego kosztow realizacji
ukierunkowana na . . rozliczania otrzymanych . .
realizacic zadani realizacj¢ zadania ; | érodké zadania zadania
¢ zadania na ten cel srodkow
do 10% - 0 pkt
powyzej 10% do
20% - 1 pkt
0-4 0-4 0-1 0-2 0-2 0-4 powyzej 20% do 0-20- pkt
30% - 2 pkt
powyzej 30% -
3 pkt
1
2
3
4
5
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z up. Burmistrza

Rafal Sleczka
Zastgpca Burmistrza ds. Spotecznych
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